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1. Настоящая <Инструкция о порядке подготовки материЕ}лов, преднЕцlначенньIх

дJIя открытого опубликования и вывоза за гр€шицу> (дапее - Инструкция) опредеJuIет

порядок подготовки и экспертизы в Федеральном государственном бюджетном r{реждении

науки Институге теплофизики Уральского отделения РАН (да;rее кИнституг>) материалов,

преднЕвначенньIх для открытого опубликования и вывоза за границу.

2. Положение разработано на основе действующего законодательства с уIIетом

требований Федера_lrьного закона от 21.07.1993 Jф ФЗ-5485-1 кО государственной тайне>>, в

редакции от 21 .l2.20lЗ Jф 377-ФЗ; Федерального закона от 27.0'7.200б Jф l49-ФЗ кОб

информации, информационньIх технологиях и о защите информации>, в редакции от

21.07.20114 N9 222-ФЗ; Федера.пьного закона от 18.07.1999 ]ф 183-ФЗ кОб экспортном

контроле), в редакции от 2l .07.20|4 Ns 259-ФЗ; Федерального законаот 29.07.2004 J\lb 98- ФЗ

кО коммерческой тайне>, в редакции от 12.03.20|4 Jф 35-ФЗ; Решения Межведомственной

комиссии по защите государственной тайны от 30.10.2014 М 293; Перечня сведений,

подлежащих засекречиванию в Российской академии наук, утвержденный распоряжением

Президиума РАН от 29.10.2013 и опредеJuIет порядок подготовки материЕrлов для открытого

опубликования и вывоза за грttницу с целью недопущения рtвглашения информации

ограниченного доступа и исключения нанесениJI ущерба интересам Российской Федерации.

З. Под открытым опубликовzlнием понимается публикация материtlJIов в

средствЕrх массовой информации (периодических печатных изданиях, радио-, теле-, видео-,

кинопрограммах, хроникальных и иных формах периодического распрострtlнения массовой

информации), в открытых непериодических печатньrх изданиях (монографиях и

авторефератах, материалах наrIных конференций, сборниках наr{ных трудов, научных,

наrIно_методических сборниках, уrебниках, уrебных, уrебно-методических и нагJIяДнЬrх

пособиях, справочных и информационных изданиях и других непериодических печатнЬгх

изданиях), оглашение на открытьIх съездztх, конференциях, совещаниях, симпозиУМах,

оформление материалов заJIвок на изобретение, полезную модель, промышленный образец,

демонстрация в открытых кинофильмах, видеофильмах, диафильмах, диtlпозитиВttх и

слайдфильмах, экспонировtIние на открытьIх выстЕIвкЕlх, ярмарк€tх, в музеях и в ДрУгих

местах обозрения, распространение рекламы, публичная защита диссертаций, депонирование

рукописей, вывоз материалов за границу или передача их иностранным 3 госуларствам,

организациям и грaDкданЕIм, а также рtвмещение материалов в открытых информационныХ

системах и информационно- телекоммуникационньIх сетях.

4. Для проведения экспертизы материilлов, преднЕвначенных для открытого

опубликов ания, авторами представJIяются:

- при публикации в средств€lх массовой информации, оглашении на

конференциях, совещаниях, съездЕlх, симпозир{ах, размещении в открытьtх

информационньIх системах и телекоммуникационньIх сетях 
- 

тезисы выступлений;



- В открытьгх периодических печатньIх изданиlгх - полный текст статьи;
- В открытьж непериодических печатных изданиях - полный текст статьи,

монографии;

- при демонстрации в открытьж кинофильмtlх, видеофильмЕж, диафильмах,
диапозитивtlх и слайд-фильмах 

- 
прогрчl}{ма демонстрации;

- при экспонировании на открытых выставках, ярмарках, музеях - программа
экспонирования;

- при оформлении материалов зiulвок на изобретение, полезную модель,
промышленный образец, компьютерную программу - комплект материtчIов;

- при вывозе материалов за грzlницу или передаче их иностранным государствам,
организациямили гражданам - полный текст статьи, монографии.

5, Материалы, преднЕI}наченные дJUI открытого опубликовЕlния, подлежат
экспертизе в установленном порядке дJUI определения возможности их открытого
опубликоВания,вывОза за грЕIнИцу и издания. В том числе обязательной экспертизе подлежат
материаJIЫ, перечисЛенные в п. 4, подготовЛенные по результатам выполнения следующих
наrIно- исследовательских и опытно_конструкторских работ:

- выполняемых по зЕжа:!ам оборонньтх оргtlнизаций и предприятпй;
- имеющиХ потенциЕIльное военное значение или выполняемых по закрытой

тематике;

- содержаrцих результаты научных исследованuй пли технологию производства
продукции, преждевременное опубликование которых может нанести ущерб оборонным и
экономическим интересам Российской Федерации;

- содержаrцих описание наrшо-технических достижений, которые могут
составить предмет изобретения, а также информацию о конструктивных и технологических
секретах института.

6. Проведение экспертизы материilIов, преднвначенньIх для открытого
опубликоВания, возлtгаетСя на экспертов-рукОводителеЙ. Автор (составитель или редактор)
подготовЛенногО дJUI открЫтого опубликования материала не может выступать в роли
эксперта_РуководитеJUI. Эксперты-руководителИ опредеJUIютсЯ прикiвоМ директора
института. Эксперт-руководитель должен иметь ученую степень доктора физико-
математических наук или доктора технических наук. Контроль за соблюдением порядка
подготовки материалов к опубликовtlнию, вывозу за грaницу и качеством проведения

экспертизы осуществляет заместитель директора института по наrшой работе.
7. Эксперты-руководиТели прИ рассмотрении матери€UIов, предна:}наченных дJIя

открытого опубликования и вывоза за грtlницу, должны руководствоваться документами,
перечисленными в п. 2 Инструкции, а также:

- перечнем сведений конфиденциrlльного характера (утвержденных Указом



Президента РФ от 06.03.1997 Ns 188 с изменениями и дополнениями от 23.09.2005);

- сборникомнормативныхдокументовпопатентно-лицензионнойрабОте;

_ требованиями зtжtвчика, изложенными в технических задalниях;

- настоящей Инструкчией.

8. Руководители-эксперты обязаны:

_ знать ограничения по открытому опубликовulнию, изложенные в ДокУменТаХ,

предусмотренных п. 2 п 7 настоящей Инструкции и строго руководствоваться ими при

рассмотрении материЕIлов и подготовке закJIючения;

- обрапlать внимtшие на необходимость искJIючения из рассматриваемого

материала излишних подробностей о методических, технологических и других кJIючевых

позициях проводимьD( исследований, опубликование которых можеТ нанести УЩеРб

оборонным или экономическим интересам государства;

- при обнаружении в рассматриваемых материалах сведений, составJIяющих

государственную тайну, вынести заключение, запрещающее их открытое опубликование. В

этом сл)чае материалы передЕlются на решение директора институга дJuI принятия мер по

засекречиванию;

- рассматривать материалы с учетом ранее опубликовсtнных работ по данной

тематике, в том числе и в зарубежной печати;

- при экспертизе тематических сборников рассматривать вопрос о возможности

опубликования не только каждой статьи в отдельности, но и о целесообРtLзностИ

опубликования сборника в целом;

- при рассмотрении материzlлов, содержащих не секретные сведения

ограниченного распространения, давать зzlкJIючение о внесении ограничительной пометки

<.Щля служебного пользования ) с поэкземпJIярной нумерацией тирЕDка.

9. Руководители-эксперты имеют право:

- обрапIаться за соответствующей коЕсультацией к руководитеJIям институ"rа, и,

при необходимости, в другие организации и к физическим лицам;

- запрашивать от tlBTopoB письменное подтверждение об источникtlх,

использованньIх ими при подготовке матери€rлов к опубликованию, а также другую

информачию, необходимую дJUI подготовки закJIючения;

- запр1шивать от автора письменное согласие оргulнизаций, неопубликовадrные

материалы которых использованы в рассматриваемьrх материалах;

- готовить мотивироВ€шное закJIючение по существу рассматриваемых

материtшов на зtшросы издающих организаций;

-ВноситЬВУстаноВленномпоряДкепредложенияосовершенстВоВании

нормативньrх докр{ентов по вопросtlм подготовки материалов к открытому опубликовЕlнию

и вывозу их за рраниц}.



10. РуководитеJIям-экспертаI\{запрещается:

- давать закJIючение по вопросtlN,l, выходящим за пределы их специшIьньrх

знаний;

_ дttвать закJIючение в слrlzuIх, если представленные материалы недостаточны

дJIя дачи закJIючения;

- дttвать заведомо ложноо зЕlкJIючение;

рzвглашать сведения, стtlвшие им известными в связи с гIастием в

деятельности экспертной комиссии.

11. Руководитель-эксперт после рассмотрения подготовленньгх дJlя открытого

опубликования или вывоза за грztницу материалов подписывает:

- закJIючение о возможности или невозможности их открытого опубликования

согласно форме, приведенной в приложении Ns l.

Разрешение на вывоз материалов за гр€lничу (приложение Ns 2) оформляется только на

материалы, физически перевозимые через границу: на постер-докJIады (в том числе на

электронньIх носителях), образцы, приборы, экспонаты нау"rной деятельности и др.

Представляется рff}решение по требованию сотрудников тaможенных органов при

пересечении границы.

12. Заключение о возможности или невозможности открытого опубликования

материалов, и рЕврешение на вывоз материЕrлов за грЕrницу угверждается заместителем

директора по научной работе. Заключение и разрешение на вывоз материалов за границу

хранятся в институте не менее 5 лет после открытого опубликовЕlния материалов. Один

экземпJulр закJIючения на материалы, публикуемые на территории РФ, представJuIется по

месту опубликовани\ второй экземпJIяр этого заключения остается в институте и хранится

не менее 5 лет после открытого опубликования.

1З. Руководители_эксперты несут персональную ответственность за данное ими

зЕlкJIючение. Авторы публикуемых материалов несуr ответственность за корректное указание

cotlвTopoB работы.

Учет выдачи экспертных заключений осуществJIяет зам. директора по наrIной рабОте.

Учет выдачи рtврешений на вывоз материалов за границу - lлlеный секретарь.



Пршлоlкеltше Лfr 1 к
Инструкции о порядке подготовки материаJIов,

предназначенных для открытого
огryбликования и вывоза за граниlry

УТВЕРЖДАЮ:

Зам. директора ИТФ УрО РАН

К.А. Бусов

(D

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о возможности открытого опубликования

г.

(наименование материалов, пQдлежащих экспертизе, ф.и.о. авторов, кол-во страниц)
Руководитель-эксперт (эксперт).

(наименование должности и ФИО эксперта)
Федера.пьного государственного бюджетного учреждения науки Институга теплофизики
Уральского отделения Российской академии наук (ИТФ УрО РАН)

г. провел экспертизу

(наименование материчlлов, подлежащих экспертизе)

На ПРеДМеТ ОТсУтствия в них сведениЙ, составJUIющих государственную таЙну, и
возможности их открытого опубликования.

Руководствуясь Законом Российской Федерации (О государственной тайне>>,
Перечнем сведений, отнесенных к государственной тайне, утвержденным Указом
Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. М l20З, а также другими
НОРМаТИВНыми правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации в области защиты
государственной тайны, комиссиlI установила:

Сведения, содержащиеся в рассматриваемых материЕrпах, находятся в компетенции
ИТФ УрО РАН.

Сведения, содержаrциеся в рассматриваемых материаJIчlх, не попадают под действие
Перечня сведений, состaвJuIющих государственнlто тайну (статья 5 Закона Российской
Федерации кО госуларственной тайне>), не относится к Перечню сведений, отнесенньIх к
госУдарственноЙ таЙне, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 30
НОЯбРя 1995 г. ]ф 1203, не подлежат засекречивtlнию, и данные материалы могут быть
открыто опубликованы

(или требуется дополнительное согласование).

Руководитель-эксперт (эксперт) :



Прплоlкешие Nr 2 к
Инструкции о порядке подготовки матсриlUIо8,

предназначснных для открытого
огryбликования и вывоза за грtlницу

УТВЕРЖДАЮ:

Зам. директора ИТФ УрО РАН

К,А. Бусов

(()

Выдано

Материа,,lы

рАзрЕrrrЕниЕ ль

на вывоз материЕIлов за граниLч

(фамшrия, имя, отчество)

(наименование или опись вывозимых материагlов)

Направляется:
(страна нiвначения, цель вывоза, дата проведениJI мероприятия)

(в сrглае необходимости подтверждение об обратном ввозе)

В вывозимых материаJIах сведений, подIежащих защите от разглашения, не имееТСЯ.

Эксперт-руководитель
(подпись)

(степень, ф.и.о., должность)

())20г.

г.



С настоящей инструкцией ознакомился:

К.А Бусов

А.В. Виноградов

Е.rЩ. Никитин

А.В. Решетников

Ю.Ф. Майданик

В.Е. Виноградов

Б.М. Гасанов

В.Н. Андбаева
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